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一、 广交会特装资质单位电子商务服务 

1.1 广交会特装资质单位认证适用范围 

特装布展资质认证适用于在广交会从事特装布展的展览工程设计及承建单位

（包括自行特装的参展企业）。参展企业须按照广交会布展工作总体要求和布展施工

管理规定安排特装布展，并须选用通过广交会特装布展资质认证的特装布展承建单

位（以下简称资质单位）具体实施。凡未获广交会特装布展施工单位资质认证的单

位，一律不得在广交会承接或进行特装布展施工。广交会审图组一律不接受未通过

资质认证的特装布展施工单位报图。 

1.2 广交会特装资质单位电子商务服务流程 

电子商务服务体系

特装资质业务办理 特装搭装业务宣传
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图 1.1 特装资质单位电子商务服务流程图 
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二、 特装易捷通平台操作指南 

从第 107 届广交会开始，已获广交会资质认证的特装施工单位均可通过登陆特

装易捷通平台，在广交会网站享受以下方便、快捷的网上办事和服务功能及全面宣

传推介、在线业务支持的网络增值服务。 

2.1 在线注册提交资料，获取用户名及密码 

2.1.1 进 入 “ 特 装 天 地 栏 目 ”

（http://www.cantonfair.org.cn/cn/exhibitor/exhibition/index.aspx），点击

“注册”。如图 2.1： 

 

  

图 2.1 
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2.1.2 进入界面，阅读“中国进出口商品交易会特装布展施工单位资质认证管

理办法”后，点击“我同意”。如图 2.2： 

  

图 2.2 

2.1.3 进入“特装布展施工单位注册”界面，输入您的公司中文名称，点击“查

询”。如图 2.3： 

 

图 2.3 
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2.1.4 如贵公司还没注册，填写公司信息后，点击“提交申请”。如图 2.4： 

 

 

 

图 2.4 
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● 申请单位必须具备的资质条件 

 具有独立法人资格，具备从事承接室内装修或展览装修工程资格。 

 注册资金人民币 100 万元以上（含 100 万）。 

 公司必须成立 3周年以上，有 3年广交会特装布展经验或有从事 3个以上大

中型展览会(3 万平方米以上)的特装布展经验(由展览主办方出具证明),且

无违规记录。 

 拥有不小于 500 平方米的制作工场。 

 具备一支专业的技术队伍，有固定的从事展览工程业务的人员，具体为：拥

有 2名以上建筑设计工程师或室内装修设计师、1名以上土建工程师和 1名

以上水电安装工程师。参加广交会特装布展施工的所有人员必须具备特殊工

种（含电工、焊工、铲车吊车司机等）的上岗证或其它专业资格证书（管理

人员除外，但管理人员不得超过所有施工人员数量的 10%）。 

 财务状况好。在申报资质前，向外贸中心交纳 35 万元的安全保证金。 

 

2.1.5 注册成功，获取用户名及密码。如图 2.5： 

 

图 2.5 

2.2 登陆系统确认资质材料提交并打印 

● 资质认证申请资料确认后将不能修改，请认真确认。 

● 在线申请表格打印后与相关书面材料一同提交到中国对外贸易中心客户服务中

心综合管理部评估科。 
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    2.2.1 进 入 “ 特 装 天 地 ”

（http://www.cantonfair.org.cn/cn/exhibitor/exhibition/index.aspx），输入

用户名及密码，点击“登陆”，进入“特装易捷通”。如图 2.6--2.7： 

 

图 2.6 

2.2.2 在特装易捷通界面点击进入“资质简介确认”。如图 2.7--2.8： 

 

图 2.7 
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图 2.8 



 

2.2.3 确认资质申请材料后，打印表格并盖章后连同相关书面材料交到中国对外贸

易中心综合管理部评估科。如图 2.9： 

 

图 2.9 

2.3 发布企业信息 

（所发布信息内容将通过广交会网站向参展商展示） 

● 中英文企业详细介绍、企业 logo 

● 企业联系方式：电话、传真、联系人 

● 在线业务支持：填写指定 qq 号及 msn 帐号 

● 实现网站超链接：填写网址 

● 发布设计精选图片（最多 10 张） 

 

 2.3.1 在特装易捷通界面点击进入“企业信息发布”界面。如图 2.10--2.12： 
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图 2.10 

 

图 2.11 
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图 2.12 

2.3.2 在特装易捷通界面点击进入“设计精选图片”。如图 2.13： 

 

图 2.13 

 



 

2.3.3 企业发布资料在广交会网站的显示效果。如图 2.14： 

 

图 2.14 

2.4 特装企业在线报图步骤 

   主要分为三部分内容：第一部分介绍如何新增报图，第二部分介绍如何对已报图

的资料进行查看或修改，第三部分介绍常见问题的解决方法。具体如下： 

 

2.4.1 新增报图 

对参展企业已经网上委托的特装、简装展位，施工单位可登录广交会官方网站

首页的【特装天地】，点击页面左边的“施工报图”（如图 4.1），进行图纸申报。 

 

图 4.1 
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2.4.1.1 点击【新增】进入报图资料填写页面，如图 4.2。页面中带红色双星（**）

的信息栏必须填写，不能空缺。 

 

图 4.2 

 

2.4.1.2 选择期数，选择参展企业，点击【下一步】，如图 4.3 
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图 4.3 

 

2.4.1.3 选择报图的展位，点击【确定】，如图 4.4 

 

图 4.4 

注意：选择超过 1个的展位必须是同一装修类型，不能包含特装展位又包含简

选择期数 

选择参展企

业（点选选择

按钮） 

选择所需

要报图的

展位 



 

装展位。 

 

2.4.1.4 填写各栏信息，点击【提交】，保存报图数据，如图 4.5。 

 

图 4.5 
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点击各栏图纸的“浏览”按钮，上传设计、用电、消防等相

关图片，如图 4.6。 

2.4.1.5 保存成功后，

 

图 4.6 

图片建议用 jpg 图片格式，文件大小不要超过 100K，每次只能上传一张图片。 

2.4.2 查

工报图”，选择需要查看或修改的审图编号，然后点击“查看/编辑”按钮，如图 4.7： 

注意： 

A、上传图片必须在成功提交报图资料之后操作。 

B、

 

看或修改报图资料 
对已提交的报图资料，施工单位可进行查看或修改操作。点击页面左边的“施

 

注意：

待审核”状态的报图资料，施工

单位可

哪一项审核不合格，则需要

根据相

。如确实需要删除，请联系审图组，电

020-89124229、89124230、89124231。 

图 4.7 

报图资料不是任何时候都允许修改，需满足一下条件： 

1、设计、用电、消防都尚未审核，皆处于“

修改该报图资料中任何文字信息和图片。 

2、设计、用电、消防如有其中一项或以上经过审核，无论审核结果如何，都

不能再修改报图资料中的文字信息。设计、用电、消防

应的审核意见，修改相应的图片再重新上传。 

3、报图资料一旦上传，则不允许删除

话



 
 

2.4.3 常见问题解答 
问题 1：报图页面显示不正常或无法正常使用。 
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决方法：为达到最佳使用效果，建议您使用 IE8 浏览器进行报图操作。 

不到，请与您的客户联系，确认他是否还没有通过参展易捷通把展位委托

您。 

解决方法：请检查您所用的网络带宽是否正常，图片文件是否比较大。 

2.5 使用平台查询业务办理情况 

5.1 查看我的资质审核。如图 2.18： 

解

 

问题 2：我在新增报图的过程中，找不到参展商客户的展位。 

解决方法：首先，可能您的客户较多，建议使用“参展企业关键字”进行查找。如

果确实找

给

 

问题 3：图片上传速度慢 

 

图 2.18 

2.5.2 查看我的审图结果。如图 2.19： 

 

图 2.19 

2.5.3 查看我的单据申报。如图 2.20： 

 

图 2.20 



 

2.5.4 筹/撤展证申请。如图 2.21--2.23： 

 

图 2.21 
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图 2.22 

 

图 2.23 

2.5.5 查看现场施工情况。如图 2.24： 

 

图 2.24 

三、 广交会特装资质单位电子商务服务内容 

3.1 网上申请 

 企业网上注册，申请资质认证。同时提供相关表格资料下载，企业可在线填写

提交，规范资料录入并方便存档管理，提高双方工作效率。 
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3.2 资质审核情况即时掌握 

特装施工单位可自主查询各阶段审核结果，并可及时获得短信主动通知，及时

开展下一步工作。 

3.3 审核名单发布 

审核通过名单在广交会网站发布，同时通过短信提醒，向交易团（分团）、商/

协会、招展代理发出书面通知，传达至各参展企业。 

 

3.4 业务办理结果在线查询 

证件办理情况、审图结果、现场施工违规及处理情况通过系统及时发布，企业

可随时在线查询。 

3.5 最新特装业务资讯提醒 

通过短信提醒，及时向特装企业发出与广交会特装资讯相关的业务信息及通知。

例如图纸报送限期提醒、会议通知等，不用担心错过重要信息。 

3.6 全方位企业形象展示 

为每家企业制作精美页面，通过图文并茂的详细介绍，全方位体现企业实力,

展现企业风采。 

3.7 实用自助管理功能 

为每家企业配备独立的后台管理帐户，企业在线使用网上自助管理功能，直接

维护企业信息，发布成功案例等资料。 

3.8 在线业务洽谈 

通过企业指定的 msn、qq 等即时通讯工具随时开展在线业务洽谈，与意向客户

在特装天地实时互动，坐等商机。 
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3.9 超人气企业网站链接宣传 

提供企业网站链接，借助广交会网站的全球品牌效应和数十万网上客户资源，

企业的知名度和影响力将迅速攀升。 
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